
COMO USAR EL DROP 
BOX



Que es el Drop Box de estudiante?
• Drop box es una herramienta que funciona como un 

espacio de almacenamiento para los archivos de los 
estudiantes (como ensayos). El Drop Box de WCL provee
un area compartida donde estudiantes y profesores
pueden almanecenar e intercambiar documentos
digitales. A traves de esta herramienta los estudiantes
pueden enviar archivos a su profesor; el profesor puede
recibirlos y revisarlos y luego devolverlos al studiante.



Pasos para usar el Drop Box

• El primer paso es iniciar sesion en MyWCL



Haga click en el nombre del curso para 
acceder a la informacion sobre la 
materia y a su Drop Box

Encuentre el curso

Segundo Paso
Una vez en su pagina de inicio, haga click en el nombre del curso
en el que quiere adjuntar un documento



Dele click a Student Drop Box

Tercer paso
Una vez en la pagina del Curso, podra ver un link con el titulo “Student 
Drop Box”, ubicado en el menu en la parte izquierda de su pantalla. Dele 
click para empezar.



Dele click a “Submit Document”

Cuarto paso
Una vez en la pagina de su Drop Box de estudiante, haga click en 
“Submit Document” (enviar documento), para adjuntar sus archivos



Quinto paso
Luego de haber dado click en “Submit Document”, la pagina le proveera la 
opcion de browse (buscar archivo), una vez que haya encontrado el 
documento que desea enviar, dele click a “Upload File” (adjuntar documento)

Dele click a “Browse” luego“Upload”



Luego de haber adjuntado su documento, podra ver si su documento fue
subido a la pagina de manera exitosa o no. Si fue subido, podra ver el 
nombre del documento en la pagina de su Drop Box 

Confirmación



Gracias!


