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Guía de manejo para Estudiantes 

Participación en Zoom 

En la parte inferior izquierda de su pantalla, encontrará diferentes opciones de Zoom. Usted 
participará de la reunión como “Participante”. Cada clase contará con la supervisión de una 
Asistente de Programa, quieres serán Host de la reunión y podrán gestionar encuestas 
interactivas, grupos de estudiantes, diapositivas, y brindar apoyo en caso de ser necesario. 

Ingresar a una reunión 

Puede ingresar a la reunión usando el Link de Zoom asignado para su clase, o mediante D2L. 

• Ingrese a D2L con sus credenciales.  
• Haga click en el botón de su curso. 

 

• Presione la opción de “Live Classroom”  
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Una vez haga click en la opción de “Live Classroom”, será re-direccionado a la página de Zoom. 
Seleccione “Open Zoom.” 

 

Dicha opción le dará ingreso a la reunión de Zoom.  
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Activar Audio  

En la parte inferior izquierda encontrará un ícono de micrófono que le permitirá activar su audio. 
La flecha  que se encuentra justo al lado derecho del ícono del micrófono, le permitirá 
realizar una prueba de sonido de su micrófono y sus parlantes. Recomendamos tener 
un micrófono externo si es posible. 

 

Al hacer el test, debe escuchar un tono. Debe confirmar si lo escucha. En caso de ser así seleccione 
“Yes” o “No” en caso de no escuchar el tono. Si no escucha el tono Zoom lo guiará para corregir 
el problema. Intente seleccionar otro “Speaker” o parlante. 
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Para finalizar el test, verifique la calidad del sonido de su micrófono. Pronuncie algunas palabras, 
Zoom repetirá la grabación de su voz automáticamente para verificar la calidad del sonido. 
Seleccione si escucha su voz. 

 

 Activar video 

Para activar el Video solo debe hacer click en el ícono de “Cámara” que aparece al lado derecho 
del micrófono. Para desactivarlo, haga click en el icono de cámara. 

 

Gestión de participantes 

• Como anfitrión de una clase, puede administrar participantes como renombrar, silenciar, 
detener videos y otros controles para los participantes.  

Fondo virtual 

• Una vez en la reunión, puede seleccionar un fondo virtual haciendo click en el cursor hacia 
arriba a la derecha del icono Iniciar video. Para más información, visite: 
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/210707503-Virtual-Background 
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Chatear en una reunión 

• Los participantes de la reunión pueden hacer preguntas durante una reunión de Zoom a través 
del chat de la reunión. Comience haciendo click en el Icono "Chat" en la parte inferior derecha 
de la pantalla. 

• Una vez que el panel de chat se abra a la derecha, puede ver y responder a todos los chats 
públicos. 

• Use los tres puntos para elegir si desea enviar mensajes a todos los asistentes a la reunión o al 
anfitrión en privado. 

Nota: los chats privados no serán visibles para el host. Para controlar y deshabilitar el chat en la 
reunión. 

Cómo compartir tu pantalla (esta opción sólo estará disponible en caso de que el docente así 
lo requiera) 

Muchos instructores requieren que los estudiantes se presenten en el aula virtual. Para hacer 
una presentación, deberá compartir su pantalla en Zoom. Compartir tu pantalla es bastante fácil. 
Simplemente coloque el cursor en la parte inferior de la pantalla y haga click en Compartir: 

 

Zoom abrirá una ventana emergente donde puede seleccionar lo que desea compartir. Haga click 
en Escritorio y haga click en el botón "Compartir pantalla" en la esquina inferior derecha: 
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Para dejar de compartir su pantalla después de terminar su presentación, haga click en el botón 
"Dejar de compartir" en la parte superior de la pantalla de su computadora: 

 

 
 
Finalizar la reunión 

Para finalizar la reunión, haga click en "Finalizar reunión" en la esquina inferior derecha: 

 

 
 

 


